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UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MO LAO Déc lip- Tw do- Hanh phic §
S6: 09/Qb-THCS ML M3 Lao, ngay 04 thang 01 nim 2024 :

VIV ban hdnh QCQLTC

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cong
treong THCS Mo Lao nam 2024

Can cw Ludt quan Iy tai san céng nam 2017;

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 dieu Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong; s
f2/

Can cir Nghi dinh 152/2017/ND-CP vé quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sq(g(mm e
dung tru so lam viéc, co so hoat dong s nghiép. z 0

-

H

_‘
3
=
Q
=

'
ot
(==}
-
e

Céin cir Quyét dinh 50/2017/0D- TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii tudng Chinh N&_%
phu vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Thong tie so6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B¢ tai chinh
Quy dinh thuc hién mét sé ngi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
29/12/2017 cua Chinh phit quy dinh chi tiét va hwéng dan thi himh mét sé diéu cia
luat quan ly, sir dung tai san nha nudc,

Cdin cir Théng tw s6 23/2016/TT-BTC hwéng dan mét sé ndi dung vé quan Iy
str dung tai san nha nude tai don vi sw nghiép cong lap.

Cén cir Thong tw 38/2018/TT-BLDTBXH quy dinh vé tiéu chudn, dinh mirc
str dung dién tich cong trinh su nghiép thudc linh vuc gido duc nghé nghiép.

Théng tu 45/2018/TT-BTC vé hucng dén ché dp quan 1y, tinh hao mon, khdu
hao tai san cé dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san cé dinh do Nha nwdc
giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh phan vén nha nude tai doanh
nghiép.

Can cir Diéu 1é truong trung hoc co so duoge ban hanh kém theo thong ne
12/2011/TT-BGDPT, ngay 28/3/2011 cua Bo GD&DT;

Xét dé nghi ciia Pho hiéu trudng phu trach co s¢ vat chét cla truong THCS
M5 Lao.
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HIEU TRUONG TRUONG THCS MO LAO
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan ly, st dung tai san

cong trong truong THCS M3 Lao nam 2024”
Pidu 2.. Cac can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh ndy cé hiéu luc thi hanh tiv ngay ky./.

Noi nhin:

- Cac Phd Hiéu truong;

- C4c T truéng CM, Vin phong;
- Thu ky HBGD;

- Dang trén Website cla truomg;
- Luu: VT.
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QUY CHE _ R
Quain ly, sir dung tai san céng trong treong THCS Mo Lao nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .'09/QD-THC;SML ngay 04/1/2024 cua Hiéu
truong truong THCS Mo Lao )

CAC VAN BAN PHAP LY

Can cu Luat quan ly tai san ¢cong nam 2017,

Céan cur Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét m¢t sb diéu Luat Quén ly, sir dung tai san cdng;

Céan cir Nghi dinh 152/2017/ND-CP vé quy dinh tiéu chuan, dinh mtc si
dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong sy nghiép.

Cin cir Quyét dinh 50/2017/QD- TTg ngay 31/12/2017 cﬁ.a; T}{ﬁ tudng Chinh
pht vé viéc quy dinh tiéu chuén, dinh muic st dung may moée, thiét bi;

Can cir Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta BJ tai Chil:lh
Quy dinh thuc hién mét sé noi dung cia Nghi dinh~56 151/2017/NB’-CI_" ngE}y
29/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
luat quan ly, sir dung tai san nha nudc;

Cén cir Thong tr s6 23/2016/TT-BTC huéng din mot sé noi dung vé quan ly
sur dung tai san nha nudc tai don vj su nghi€p cong lap.

Can clr Thong tur 38/2018/TT-BLDTBXH quy dinh v& tiéu chuén, dinh mic
sir dung dién tich cong trinh su nghiép thudc linh vue gido duc nghé nghiép.

. Thdng tu 45/2018/TT-BTC vé hudng dn ché do quan ly, tinh hao mon,
khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, t6 chire, don vj va ‘téi sa'!n ¢6 dinh do Nha nudc
giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phin vén nha nudc tai doanh
nghiép.

Cén cir Quyét dinh 56:126/2009/QD-UBN1? ngay 31/12/2009 cia UBND
thanh p%lc‘) Ha Noi; Ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly, s dung tai san Nha
nus'rc 1l co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cdng lap, cic tb chirc chinh trj, t§
chirc cl~nn13'tr; - X8 hdi, 10 chirc chinh trj x4 héi — ngh€ nghiép, t6 chic xa hoi, t
chire x hdi — nghé nghiép thugc pham vi quan 1y cia thanh pho do Uy ban nhan
dan thanh pho Ha Néi ban hanh

Can cir Nghi Quyét s6 01/201/NQ-HPND n
nhan dan Thanh phé Ha Ngj va phén cap quan ly ,SU dung tai san c¢ong thugc pham

vi quan ly cia thanh ph§ Ha Noi; Nghi Quyét sé 12/2021/NQ-HDND nej
08/12/2021 cau HDND Thanh phé Ha NGi vé viée sira ddi, b sung mot sé diéuy %aﬁ

gay 05/7/2018 cla Hoi ddng
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Nghi Quyét s0 : 01/201/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ciia Hoi dong nhan dan Thanh
phé Ha Noi vé phan cip quan Iy cua thanh phd Ha Noi.

Can ctr Quyét dinh sb :2189/QD-UBND ngay 13/04/2023 cia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc phé duyét dé 4n * Quan ly, sir dung va khao tha<_: hu_au qua tai
san céng cua Thanh phé Ha Noi giai doan 2023-2025 dinh huéng giai doan 026-
2030~

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cua cac bo
phan, ca nhan trong quan Iy sir dung, mua sém, tiép nhan, sira chira, diéu chuyén,
thu hoi va thanh ly tai san cdng trong nha truong.

2. Cong chuc, vién chirc, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh thudc trudong
THCS Mé Lao duoc giao quan ly, sir dung tai san phai ¢6 trach nhiém thuc hién
dung quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta phap lut vé quan
ly, s dung tai san céng.

Piéu 2. Tai san trong nha treong

(Theo Diéu 4. Phdn logi tai san c6 dinh tai Thong tw s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B tai chinh)

1.1. Tai san ¢6 dinh hiru hinh: La nhitng tai san c6 hinh thaj vét chét, thoa
man déng thoi 02 tiéu chudn (C6 thoi han sir dung tir 01 nam tro 1€n; c6 nguyén gia
tir 10.000.000 déng tré 1én).

Tai san c6 dinh hitu hinh gom: Nha lam viéc; hoi trudng; phong hoc: nha
céng vu; nha lam viéc; nha da nang; nha xe, cong trinh xay dung khac. V4t kién
truc (tuong rao; sin choi, bé chira). May moc, thiét bi. Cdy lau nidm. Tai san cb
dinh hiru hinh khac

~ 1.2. Taisan ¢ dinh v6 hinh: L4 tai san khéng c6 hinh thai vat chit, théa man
dong thoi 02 ti€u chuan (C6 thoi han st dung tir 01 ndm trd 18n; ¢6 nguyén gia tir
10.000.000 dong tré 1én).

Quyén sir dung dat, phin mém tng dung, tai san ¢4 dinh v6 hinh khac.

’ 13 Céng cu, dung cu: bao gbm cac tai san phuc vu céc hoat dong gido duc
cua nha truong: ban ghé hoc sinh, dung cu thé duc thé thao, tai san khac co gia tri
nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

, 2. Phan loai theo nguén gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; dugc giao; dugc cho ting; tai san cd dinh khi kiém ké
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phét hién thira chua dugc theo ddi trén sb ké toan; tai san co dinh dugc hinh thanh
tir ngudn khac.

Piéu 3. Tidu chuén, dinh miec, ché d6 quan ly, s dung tai san cong:

Can ctt Quyét dinh 50/2017/QD- TTg ngay 31/ 12/2017 cﬁa‘ :Th.ﬁ tuong
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiet bj;

Piéu 4. Nguyén tic quan ly, si dung tai sin

4.1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sira chita, dugc
théng ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri.

4.2. Viéc st dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich,
cdng ning, ddi tugng, tiéu chuin, dinh mirc, ché do theo quy dinh cua phép luat.

4.3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc’hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

4.4. Viéc quan ly, s dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phép luét vé quan ly, sir dung tai san céng phai duoc xit ly kip

thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cta phap luét.
Chwong 11
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TRONG TRUONG HOC
Piéu 5. Péi trgng dwrge giao quin ly, sir dung tai san cong
5.1. Hi€u truéng, Pho hiéu truéng, gido vién, nhan vién;
5.2. C4c t6 chirc, céc doan thé trong truong;

5.3. Cac bg phan chuyén quan: K& toan, vin thu, y té, thiét bi, thu vién, bao

5.4. Hoc sinh toan trudng.
Piéu 6: Quy trinh tiép nhén tai san
6.1. Déi voi tai san dugc cAp.

. Hi€u truéng ban hanh quyét dinh thanh lap 3 tiép nhén tai san. T4 tiép nhan
cod trac’h nhiém kiém tra cac loai giéy,tc‘y cla bén giao tai san, hién trang cua tai san
thef) dlqmg cong nang sir dung. Chi tiép nhan tai san khi ¢ du gidy to, ding ching
lc?a_u, s dung tot. Lap bién ban ban giao nhén tai san. Bao cdo Hiéu trudng vé tai

Hiéu truéng ra quyét dinh ban giao tai san cho bd phén quan ly,

\ et di ] su dung (c6
danh muc kém theo dugc in tir phan mém quan ly tai san). .

s A O S I o
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6.2. D véi tai san do cée 16 chuc va ca nhan tai trg, cho, tang va tai ?anff
mua khéng can phai thanh 14p 5 tiép nhén tai sin. T6 van phong thuc hién cée quy
trinh tiép nhén tai san nhu khoan 1 diéu nay.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia ddi twgng duwgc giao quan ly, sir dung tai
sdan cong ' .

7.1. Pbi twong dwge giao quan Iy, sir dung tai sdn cong c6 cac quyen sau
diy:

a) St dung tai san cdng phuc vu hoat ddng theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao;

b) Thuc hién cic bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché dé quy dinh.

7.2. Pbi twgng dwgce giao quan ly, siv dung tai sin céng cé cac nghia vu
sau day:

a) Bao v¢, sir dung tai san cong ding muc dich, tiu chuén, dinh mirc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lép, quan ly ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, dénh gi4 lai tai san cong
theo quy dinh cta phép luat va phdp luat vé ke toan;

¢) Bao cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cta phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cdng theo quy dinh cua
phép luit;

. d) Giao lai tai san khi c¢6 quyét dinh thu hdi cia co quan, ngudi ¢ thim
quyén;

. ¢) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat clia co quan nha nuée cé thidm
quyén; giam sat cia cong dong, cong chirc, vién chitc va Ban Thanh tra nhan dan
Irong quén ly, sir dung tai sén cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phéap
uat;

Piéu 8. Nhiém vu cia déi twgng dwge giao quan Iy tai sin cong
8.1. Hi¢u trwéng, Phé hiéu truéng dwge giao phu trach
- a) T6 chirc tf{l,rc h,ién guén ly, sir dung tai sn cong dé thuc hién chic néng,
nhi¢m vu duoe Nha nuée giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho céc bo
phén quan ly truc tiép. i
. bTo chire kiém fra viéc quan 1y, str dung tai san cua cc bd phan 1 lin/hoc
k?/. Tl}ucmg Xuyen gidm sat Vviee quan ly, sir dung tai san ctia cac b phan, t6 che,
ca nhén trong truong,quan ly cac tai san thudc nha truong...
¢) Xt ly theo thim quyén hoat trinh co quan ¢ thim

- Aenovirand: L4 quyén Xt 1y céc hanh
V1 vi pham phap lujt vé quan ly, sir dung tai san cong. d
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2. Ké toan ' S . .
:)ZL; 5 }?uan fen Zrilé Eﬁ}:rg}u g;a:h bién dong tai san trén phan mém
an ly tai san. Luu trir ho so tai s 2; ’ -

- l)l;)ttlféi hop voi céc déng chi trong td van phong, thiét bi thuc hién mét s6
cong viéc sau: ‘

- Vo so tai san khi c6 tai san mé&i nhén ve; ' '

- Kiém keé tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
cua cdc cip co thdm quyén; '

- Pénh gia lai tai san; X4c dinh tai san thira, thiéu va ngu?'én r{hén d'é xfrﬁ 1??
theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cta phap luz_lt,‘

- Thuc hién bao c4o tinh hinh quén ly tai san theo vén ban hién hanh; Lap 1}6
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng; ‘

b) Lap ké hoach sir dung, mua sém, sira chira thiét bj cita nha truomg; 1ap hd
so thanh ly cic tai san duge giao quan ly;

- Thyc hién céc nhiém vu khéc do Hiéu trudng phan cong.

8.3. Nhan vién thiét bj (theo Thong ne 08/2019/TT — BGDPT ngay

02/5/2019 cua Bo trieong bg Gido duc va Pao fao)

a) T6 chirc quan ly cac trang thiét bi cta cac phong thue hanh Vit ly, Hoa
hoc, Sinh hoc, Tin hoc, ngoai ngtt, dung cu thé duc thé thao, dung cu hoc mén gido
duc quéc phong, tang am loa dai, may chi€u, may tinh, nha da nang, kho...Bao
quan, str dung thiét bj; luu gitt, sir dung hd so thiét bi; sira chita nhimg thiét bi don
gian;

b) Tiéu hiy thiét bi, hoa chét hong, hét han sir dung;

) ¢) Chuan bj c4c thiét bi, héa chat va vat liu can thiét theo yéu cau cua tung
moén hoc, bai hoc ¢o sir dung thiét bj; huéng dan su dung thiét bi cho gido vién va
h.oc sinh trqng CaC'bal t.hAI_IC hanh, thl nghiém; phéi hop véi giao vién huéng dan hoc
s1;nh thuc ha,nh, thi nghiém; thyc hién cong tac dam bao an toan, phong chéng chay
no trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém;

d) Khai thac phin mém ng dung quan ly thiét bj;

d) Lap bao cao dinh ky,

; thudng xuyén vé cdng tac thiét by, thi nghiém;
e) Phoi hop veéi ké toan

nhap thiét bi moi nhan vé vao s 14 san;

h) Thuc hién c4c nhiém vy

phén céng. U khéc do higy truéng (phé hiéu trudng phu trach)
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8.4. T6 Vin phong ‘

a) Str dung hiéu qua tai san dugc giao. Dinh ky t6 chirc kiém tra (1 1an/nidm),
kiém ké (1 lan/hoc ky) tinh hinh sir dung cua cac bd phén, phong ban, 16p hoc duoc
giao quan ly;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sim, stra chira, danh muc cac tai san thanh ly
trinh Pho hiéu truong phu trach phé duyét;

¢) Phéi hop véi ké toan nhép tai sin méi nhan vé vao sd tai san;

d) Dan md cdc tai san dugc quan ly theo quy dinh ctia phap luat;

d) Luu trix hé so tai sén dugc phan cong phu trach. Tap hop toan bo hé so tai
san theo nam dong quyén luu vin thu;

¢) Thyuc hién céc nhiém vu khéc do hiéu trudng (phé hiéu trudng phu trach)
phén cong.

5. Nhén vién bao vé

a) Tun tra bao quat toan b khu vure trong pham vi quan Iy cia truong, kiém
tra ngudi mang tai san cua truong ra khéi co quan (khi cé nghi ngo);

b) Kiém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chitc ning ngoai gid hanh
chinh, dé tranh tdn that tai san ctia nha trudng;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truéng, pho higu truong phén cong.

6. Cac td chire, cac doan thé, hoc sinh trong truomg

a) Su dung céc tai san theo ding cong nang, ding muc dich, tiét kiém, hiéu
qua. Bao quan, gi¥ gin cac tai san.

b) Binh ky phoi hop véi t6 van phong ban giao, kidm ké tai san. Khi ti san
bi hong phai bao cao kip thoi dé khic phuc.

Piéu 9. Quy dinh viéc sir dung tai san

9.1. Toan bd tai san clia nha trudng phai duoc sir dung dung cong ning, dang
muc dich theo quyét dinh ctia Hiéu trudng,

9.2. Tai san nhu: phong hoc, phong hoi déng, nha da nang, thu vién, hanh
lang, cau thang, cic kJ:]u vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cly canh, cac
hé thong cap dién, cap nudc, théng tin lién lac...Cac t& chic va ca nhan trong
truong ¢é quyén binh dang trong viée sir dung chung va c6 nghia vu chép hanh cic
quy dinh sau:

a) Cac bd phan sir dung phong hoi dong c6 trach nhiém bao quan taj san
trong qua trinh sir dung, ra vao nhé dong tat dién, diéu hoa, ké ghé ngéi gon gang

b) Cac b phan muodn sir dung nha da nang c6 trach nhiém bag quén tai san
trong qua trinh sir dung.

W TP A ———— ——
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A7 vai phe sng lam viéc, phon
Péi véi phong hoc, phong lam vigc, pnong 1l 'S’ -
phai vg)sinh sachpsé khong dugc di chuyen bat ky tai san nao

’ AP i it v& lén tuong, man
ciia lanh dao nha truong. Khong duoc viét vé 1én tuong, g
phong.

d) béi vai phong thi_ nghié
dung ké hoach st dung tir dau nam ho :
phu tréch. Khi ¢6 nhu cAu sir dung phong t}:u nght 1
ky v6i bo phan thiet bi trude 2 ngay theo mau phiéu quy dinh.

d) Déi véi khu vé sinh chung phai git gin sach s, kho rao Vé;thoimg khi.
Khong dé rac sinh hoat, ba ché va céc loai rdc Kkhéc vao cac chau rira, bon vé sinh.

e) Nha dé xe ctia truong dugc dung dé 6 t6, xe may, Xe dap cho hoc sinh, can
bd, gido vién, nhan vién trong truong va Kkhach dén lién hé cong tac theo dung quy
dinh. C4m hut thudc va dé xe bj ro ri xdng dau trong khu vuc nha xe.

8 Péi véi khu vuc hanh lang, cdu thang khong duoc dé cac dd dung va trang
thiét bi lam viéc riéng cua cac t6 chirc, cd nhan.

h) San truong chi duge st dung dé phuc vu céc hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khong st dung vao cac muc dich khéc.

% i I?hu vire bon hoa, cdy canh khong ty ¥ tré)r}g, dit chdu hoa, thay dbi loai
cy, i tri cay canh trong trudong khi chua c6 sy dong y cta bd phan phu trach.
Khéng ngét hoa va virt rac vao céc chiu cay.

g thi nghiém, phong hoc bo mc?n
khi chua duoc phép
cac chét chdy no vao

m, phong hoc bd mén: Cac gido vién phai xdy
hoc c6 x4c nhan cia to trudng, pho higu truong
\ ghiém, phong hoc bd mon phai dang

X k)_Khong cho phép bat cir to chirc hodc tap thé ndo ngoai trudng s dung
nguon dién. Cim tuﬁy C_Iau noi hé thong cap dién, cap nudce, dién thoai, mang
1r}tertm?t ra ngodi l;huon vién truong cho ngudi ngoai sir dung; khong dé dd dac ééy
can trd viéc vin hanh, stra chita cac ti dién, ho ta chay tai cic 3 '

1 Ir0 viee v4 en, hoc chita chay tai cac ta 3
phong 1am vide, y 1a ¢ tang va trong

9.3. Tai sén dugc giao cho cdc by phan, ca nhan sir dung

thanh ;)éCetlc phm}g lé'm v‘iéc phai dugc b tri hop Iy, gon gang, thuan lgi cho c4
khong kh? (riOITg to Chuf lafn vige Vé. dam bao cac didu kién vé chiéu .séng. didy :-a:c

Jns K, duong truyen tin hiéu dién thoai, internet theo dy , 'S 1€t
nha nudc. ung cac quy dinh cia

b) Khéng dem cac chit ddc haj chit 4%

__DKh ¢ chét doc hai, chit d gdy chéy nd. & i

vio phong lam viée, phong hoc. o dé gay chay nd, 6 nhidm mo; trudng
¢) Phuong tién théng tin Jja 3
. S 1ie g tin lién lac (ké ca due 5 o

dugc sir dung vao muc dich cong vuy. 7o (K€ ¢ dudmg ruyen internet) tai truong chi
d) Hét gidr lam viee phai tit

A, VIEc phai tat cic thiét bi dian s
Khi nghi lam vige pha phat tat cac thiet bj dién va khog clra

i ban giao tai san cho bd phan quan Iy phong lam vigc,
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d) Hang ngay sau mai budi hoc bao vé khéa hét cac phong hoc, cong chinh
cua trudng.

Pidu 10: Bio dudng, sira chira tai sin

Bao dudng: Nha trudng thuc hién viéc sira chita va dinh ky bao du g t0a
b6 tai san theo ché do, tiéu chuan ky thuét quy dinh. Khi tai san bi hong, bé phan
duoc giao sit dung va quan ly s€ thuc hién quy trinh sau:

10.1. B4 phén truc tiép str dung lap phiéu d& nghi stra chira tai van phong nha
truong (Méu 1 dinh kém);

10.2. Hiéu phé phu trsch CSVC quéan 1y tai san kiém tra thuc té, dé xuét
phuong 4n stra chita, ky xac nhin va chuyén Hiéu trudéng (Phé hiéu trudng phu
trach phé duyét) (Theo mau tai khoan 1 diéu nay);

10.3. Sau khi stta chita xong, thuc hién ban giao tai san cho bd phan quan ly
va sir dung c6 bién ban kém theo (Mau 2 dinh kem).

Trudng hop sau ddy nha trudng khong stra chira, cac bo phén truc tiép st
dung phai tir sira chita. Sau khi nha trudng thanh 1ap ban kiém tra tai san xac nhan:

- Co y 1am héng tai san hodc khong ¢6 y thirc gitr gin, bdo v€ tai san;

dng toan

- C6 y 1am mét tai san;
- Str dung tai san khong dung noi quy dinh (t ¥ di chuyén tai san khi chua
dugc phép cta nha trudong);

Piéu 11. Thu hdi, diéu chuyén, thanh ly tai san cong

11.1. Tai san Nha nudce (nha truong) dugc giao cho cic T6, ca nhan trong
don vi quan ly, sir dung s€ bi thu héi trong céc trudng hop sau day:

a) Céc b phan (hoac ca nhén) dugc giao tryc tiép quan 1y, sir dung tai san
khong con nhu cau sir dung hodc gidm nhu cau st dung do thay ddi chuc nang,
nhiém vy va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thira so voi tiéu chuan, dinh mirc dwgc phép st dung;
¢) Tai san stir dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

‘ 11.2. Viéc diéu chuyép tal san tr b phén nay sang bd phan khac trong nha
tr_uorng' do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac
dinh gid trj con lai, ghi tang, giam tai san va gi4 tri tai san, dang ky lai tai san véi ké
toan doq vi. Ho so dé nghj diéu chuyén tai san cia cac déi tuong sit dung tai san
dugc gui dén Pho hiéu trudng phu trach bao gdm: ‘ .

" dunag)tl:ilzznt;)an dé nghi diu chuyén tai san cta cac déi tugng truc ti€p quan ly,
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b) Bang tdng hop danh muyc tai san de:": nghiﬂ di%l'l c.
lai gia trj nhig tai san diéu chuyén va cac ho so cua tai san;
¢) Xac nhan cia déi tuong dé nghi tiép nhan tai san. )

11.3. Tai san hét han sir dung theo ché d6 ma phai thanh ly; tai sén~chua .het
han str dung nhung bi hu hong khéng con sur dung duoc hofm Y.iéc: sura f:hua kh‘oﬁg
hiéu qua (du toan chi phi sira chita Ion hon 30% nguyén gia tai san), 1ap 01 bo ho
so dé nghi thanh ly tai san.

Quy trinh thanh ly theo Nghij dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/ 12/2017 ct'{a
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu Ludt Quan ly, sir dung tai san cong; Ludt
quan ly, sir dung tai san céng ngay 21/6/2017; Quyét dinh 31/2018/Qb- UBND
ngay 10/8/2018 cia UBND tinh Dién Bién ban hanh quy dinh phén cap quan ly, su
dung tai san nha nudc tai co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p céng lap, to chuc
chinh tri - x3 hoi, td chirc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chure xa
h6i — nghé nghiép, té chirc khac duge thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luét vé hdi;
phan cap quan ly tai san dugc xac lap quyén sé hitu toan dan trén dia ban tinh Dién
Bién; Thong tu sé 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cia Bo truéng Bo Tai chinh
vé huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh tai co quan, t6
chire, don vi va tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khéong
tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép; Van ban 1813/SGDPT - KHTC
ngay 28/8/20179 cia Giam déc S& Gido duc va Dao tao vé viéc huéng dan thuc
hién quy trinh thanh ly tai san cong.

huyén, bién ban danh g1

11.4. Déi voi cdng cy, dung cu: Hd so bao gdm:

a) Bién ban xac nhén hién trang cong cu dung cu (M4u 3 dinh kem);
b) Quyét dinh thanh 1ap ban thanh ly cdng cy, dung cy;

c) Bién ban dinh gia thu hdi cong cuy, dung cu (Mau 4 dinh kém);

d) Bién ban thanh ly c6ng cy, dung cu (Miu 5, 6 dinh kem).

11.5. Ddi voi tai san khong phai cong cu, dung cu: Lap hd so chuyén 1é
Phong Tai chinh ké hoach quan bao gdm: ' o ¢ '

- laly)t;/iasrlé r?éguii ér:lg?é ithﬁ?rslﬁlay'ctsi san (trong do néu 13 trach nhiém to chire
Gt khéng, ooy qué)l;) tra tal san trong truong hgp xac dinh viéc sira
- b) _[?anh myc Fz"li :%én c.ié nghi thanh ly (ching loai; sé lugng; tinh trang;
guyen gia, nguyén gia con lai theo sé ké toan; ly do thanh ly) (Mdu 7 dink kem).
a Chuwong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

biéu 12. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai sin cong
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12.1. Hinh thirc xir ly vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong

a) Nhéc nho;

b) Thong bao trong toan truong;

¢) D& nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) D& nghi xit ly ky ludt.

12.2. Hinh thirc nhic nh& dugc ap dung dbi véi céc t chirc va ca nhan cé
hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan Iy, str dung tai san cong.

12.3. Trudng hop cac bd phén va ca nhan da duge nhéc nhé nhung van tiép
tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong thi bi xur ly bang
hinh thirc théng bao cong khai trong toan truong.

12.4. Céc bd phan, ca nhan tai dién cing mot hanh vi vi pham tir 03 lan tro
lén trong mdt nam hogc tiy theo mirc dd vi pham, thi bi de nghi ha mot cap khi xet
danh hiéu thi dua trong nam.

12.5. Nguoi vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay CEé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xur 1y theo cac hinh thitc tai khoan 1 di€u nay con phai bi xur ly
trach nhiém vét chét theo quy dinh hién hanh.

Pidu 13. Trinh tw va thi tuc xi Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sit dung
tai san cong.

13.1. Thong bao vi pham

Céc b phan va cé nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh ctua Quy
ché nay hodc phat hién can b, gido vjén, nhin vién, hoc sinh lam that thoat, mét,
hu hong tai san cong thi thg")ng b4o bang moi hinh thire (théng béo truc ti€p, qua
dién thoai, giri vén ban...) dén Hiéu truéng (pho hiéu truong phu trach).

13.2. Lap bién ban vi pham

Khi nhin dugc théng bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhiac nhé, so by danh gia
thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

12.3. Higu truong yéu cAu cén bd, gido vién, nhén vién hodc hoc sinh vi
pham quy dinh vé quan ly, sur dung tai san cong ho#c gy ra thiét hai tai sin cdng
viét ban tudmg trinh vé vu viée, ty ki€ém diém ban than.

12.4. Quyét dinh x(r 1y vi pham

Hiéu trudng xem Xét, quyét dinh xir ly vi pham:

a) Nhéc nho hodc thong bao cong khai trong toan trudng dbi véi cac trudng
hop bi xir ly theo cac hinh thirc nhac nho;

b) Thyc hién quyét dinh xir ly vi pham;
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¢) Trinh tu xtr ly ky ludt, xem xét ha bac danh hiéu thi_ dua déi véi cac E’@
phan va ca nhén vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung tal san cc’mg’thl.fc 1}1}311
theo quy dinh huéng din thi dua khen thuéng cta nha truong. Xir ly trach nhi¢m
vét chét theo cdc quy dinh cta phép luét.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Cong chuce, vién chirc, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh c6 trach nhiém
quén thuc hién nghiém tic Quy cheé nay. Ban giam hiéu, truong cac doan the, to
trudng chiu trach nhiém quén triét, chi dao, giam sat cac doi tuong thuc hién Quy
ché nay.

Piéu 15. Té chirc thwe hién

1. Quy ché nay da dugc cong khai thao luan rong rii, dan chu trong trudong
trude khi Hiéu truéng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, vin phong ¢ trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Céc truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugce thuc
hién theo Luat Quan ly, str dung tai san cong, va cac van ban phap luit khac cé lién
quan.

2. Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.




