HUONG DAN XET TOT NGHIEP THCS
(Danh cho cap truong THCS)
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HUONG DAN XET TOT NGHIEP THCS
(Danh cho cap truong THCS)

I. Muc dich

Huéng dan nay gitip nha trudng thuce hién quy trinh nhap dir liéu va thuc hién xét tot
nghiép, in gidy chimg nhan va gui dir liéu t6t nghiép 18n Phong GDDT trén phan mém Co s&
dir liéu nganh gido duc.

I1. Quy trinh xét tot nghiép
Bwéc 1: Chuan bi hd so hoc sinh 16p 9.

Budéc 2: Lap danh sach duy xét tét nghiép.
Buéc 3: Xét tot nghiép.
Buwdéc 4: In danh sach dy xét tot nghiép, xét tot nghiép.
Bwéc 5: Gui dir liéu tét nghiép 1én PGD.
Buwéc 6: In gidy chung nhan tét nghiép.
I11. Hréng dan thuye hién

1. Ping nhap hé thong
Buoc 1: Mo trinh duyét web firefox 3.5 tro 1én (hoac Internet Explorer 7.0, Chrome).

Budéc 2: Bang nhap theo dia chi CSDL nganh.
Buoc 3: Chon vao 6 phan hé [Quan ly THCS].

Budéc 4: Nhap day di cac thong tin tai thong tin Pang nhap hé théng

DANG NHAP HE THONG
Quan iy cap Trueomg

Trung hoc co 5d

Buwéc 5: Kich nat [Pang nhap]



Luwu y: Quan tri vién quén mat khau béo truc tiép can bo phu trach CSDL cua Phong GD&DPT dé
duoc cap lai hoic sir dung chire ning [Quén mat khau] tai giao dién dang nhap. Email dé 1dy mat
khau phai 1a email quan tri vién da khai béo thong tin trudc d6 véi Phong GD&DT.

2. Huéng din quy trinh thue hién

2.1 Chudn bi hd so hoc sinh I6p 9

M6 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong ra soat lai théng tin hd so hoc sinh 16p 9 dé dam
bao cho hoc sinh day du théng trudc khi 1y danh sach du xét tét nghiép.

Buée 1: Chon phan hé Quin 1y gido duc THCS/4.1.1 Quan ly hd so hoc sinh.

Buére 2: Kiém tra thong tin hoc sinh, luu ¥: Cép nhat dién vu tién cho hoc sinh (néu co).

I. Thong tin ca nhan Il. Théeng tin lién hé, gia dinh

Khu vue [20] hor v
Loal khuyét tét [21] Knuydt ta: tri tue v
D.twong chinh sach  [22] M6 céi ca cha me v

Mién hoc phi[22.1] [ Giam hoc phi [22.4)

H.tro chi phi htap [22.2] Hé tro nha & [22.5]

C.tién hang thang [22.3] | Cap gao [22.6)
H.nghiép, D.nghé [23] Chor .

Hoc sinh biét bol  [24] |

Bénh vé mat [25] v

Buée 3: Kiém tra lai Hanh kiém, Hoc luc hoc sinh tai muc 6.3.2 Xem diém téng két hoc

ky ILCN.

B 532 xem dum thng v hoe &y B, CN ﬁ
Khéh Ky . Lop: ua . Moc ky A v . Tay chon n .

Tong o5 hoc smh 38 Thing hé danh hisy Gial 1 T ten. 24 Thong b duc loe Glon 3, Khi: 28, Trung Mnh. 3. Yéu: 2, Kése. 3

Lan dopl v sen Lém bop: 32, Lav Samc 7, T Il 2, Ram luydn Bt 3

Budc 4: Cap nhat dién khuyén khich.
- Tai muc 5.7 Nhip giai thwéng, kich nit Thém méi va nhap giai thuong cho hoc sinh (néu
co).
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- Tai muc 7. In 4n/7.3 Nhip, in hoc ba/7.3.1 Nhap két qua Nghé phé thong (néu co).

BH 7.3, Nidn két qua Nghé phé théng

Huemg dinl Ghi ch:
o Chon neanh chimg ¢hi nghé phd thdng, Loai CE ngné phd thdng med mis 180 i xudog

« Nhap nhanh gia In Lom ©C nghe pho théng G - Ga K- Kha, T - Trung binh.  [Dong g chol

Khél: ®n&o v  Lop: UAY .

Chimg chi nglw phd (hng Lagi CC nghd phd thing

v »

1 0133390008 DO Khanh An 19051559  Nem Dien dan dung GH
I 0137060828  Nguybn Wt Anh MTI2006  Nam Evén dén dung e
| 0133389011 Ta ChduAnh OYN2008 NG £sn dén dung e
4 0137008830  TaQuiwh Anh 20042000 NS Eibn dén dung K
5 0133200015 Pham Chi Béng 002008 Nam £4n dan dung Trung binh

2.2 Lap danh sach dw xét tét nghi¢p

2.2.1 Huéng din lap danh sach hoc sinh dy xét cong nhan tot nghiép lan diu

M6 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong lay danh sach du xét tét nghiép cho hoc sinh lan
dau cong nhan tét nghiép.

Cac bwarc thyuc hién:

Bwéc 1: Chon phan hé Thi, Nghé, Tuyén sinh/3. Tot nghiép/3.1.1 Danh sach dw xét tot
nghiép THCS.

:. 3.1 Danh sach dg xot b4t nghisp THCS

1

Chon 1S ou ot Thésm mon TS &y do

Lop TM ch -

Buwoc 2: Kich nat Chon HS dw xét -> Chon hgc sinh -> Thuc hién.
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Luu y mét sé thong tin sau:

- Danh s&ch dur xét tot nghiép chi ldy hoc sinh khdng qué 21 tuai va hoc sinh nghi hec
khong qua 45 budi.

- NUt [Cap nhat hd so]: Sau khi thyc hién Ldy danh séch hec sinh dee xét, nha treong c6
cap nhdt thém thong tin trong ho so hoc sinh tai muc 4.1.1 Qudn Iy hé se' hoc sinh thi nha triong
kich nat Cdp nhdt hé se' dé hé théng cdp nhdt thdng tin méi siza cho hoc sinh.

BB 3.1, Danh sach dy ket tht nghigp THCS

mq

- NGt [Sdp xép Alphabet]: Hé tro nha trieong sap xép lai danh sach va STT cho hoc sinh du
xét tot nghiép theo toan trirong (Vi khi ldy danh sach lan dau tién, hé thong méac dinh sap xép theo
teeng lop theo ther tur, vi du: 9A, 9B, 9C...).

- NGt [Cap nhat STT]: Hb tro trong trudng hop ¢6 2 hoic nhiéu hoc sinh triing thdng tin
nhu: STT, Ho tén, ngay sinh thi nha truong sira lai STT tai muc 3.1 Danh séch dw xét tét nghiép
THCS va kich nit Cap nhat STT dé luu thong tin.

2.2.2 Huéng din dw xét cong nhan tot nghiép cho hoc sinh ty do

M6 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong du xét tot nghiép cho hoc sinh ty do, bao gdom: hoc
sinh do chua t6t nghiép & ky thi tot nghiép hoac lan xét cong nhan tét nghiép THCS trudc.

Cac bwoc thuc hién:

Bwéc 1: Tai myc 3.1 Danh séch dw xét tét nghiép THCS. Kich nat Thém méi TS tu do.

Bwdc 2: Chon 16p 9TD, nhap day du thong tin cho thi sinh tu do nhu: Ho tén, ngay sinh, gigi
tinh, STT, hoc luc, hanh kiém, Piém TBCM, ...
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Luwu y: Ma dinh danh hoc sinh do h¢ thé’ng tw sinh.

Bwéc 3: Kich nit Ghi dé hoan thanh hoic Ghi va thém thi sinh tw do dé Luu va Thém hoc
sinh tiép theo.



2.3 Xét tt nghiép
M6 ta: Chirc nang ndy hd tro nha truong Xeét tot nghiép cho hoc sinh toan truong.

Cac bwarc thuc hién:

Budre 1: Chon phan hé Thi, nghé, Tuyén sinh/3. Tot nghiép/3.2 Xét tot nghiép THCS.
Budre 2: Kich nat Xét tét nghiép toan truwong.

NE 32 xel 16t nghlep THES X 000 gt fiher Wty | Xl el ¢ 3
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- Két qua xép loai tét nghiép:

Két qua tét nghiép cua nguoi dang hoc tai cac co s& gido duc duoc xép thanh 3 loai: Gioi,
Khé, Trung binh cin ctr vao xép loai Hanh kiém va xép loai Hoc luc; néu ngudi hoc thudc dién
khong xép loai hanh kiém thi chi can ctr vao két qua xép loai hoc hrc:

a) Loai Gioi: Hanh kiém loai Tét, hoc luc loai Gioi;

b) Loai Kha: Hanh kiém tir loai Khé tro 18n, hoc luc loai Kha hoic hanh kiém loai Kha, hoc
luc loai Gioi;

c) Loai Trung binh: cac truong hop con lai.

- Ngoai ra, d6i véi nhitng hoc sinh khéng da diéu kién tét nghiép va hec sinh dwec mién
tAt ca cac mon, nha truong thuc hién Xét tbt nghiép cho hoc sinh tai muc 3.3 Hiéu truéng xét tt
nghiép.

Cac bwérc thuc hién:
Bwéc 1: Chon myc 3. Tét nghiép/3.3 Hiéu truéng xét tét nghiép.

Bwdc 2: Chon Loai tét nghiép cho hoc sinh.
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Budéc 3: Kich nit Cap nhat loai tot nghiépsdé hoan thanh.



2.4 In danh sach du xét tot nghi¢p, danh sach tét nghi¢p
M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong xuat va in danh séch hoc sinh dy xét, danh sach hoc
sinh tét nghiép.

Cac bwéc thuc hién:
Bwéc 1: Tai muc 3. T6t nghiép/3.4 Xuit danh sach dw xét va xét tét nghiép.
Bwoc 2: Chon Lop, chirc vu ngwoi Ky (Hiéu truong/Pho hiéu truong), tén nguoi Ky.

Buéc 3: Kich nit Xuat excel, chon danh sach can xuat: Danh sach dw xét(mau 2) hoic
Danh sach tét nghiép(mau 4).

f
:‘ 3.4 Xuat ganh sach @y xet va 3s 1ot nghiep

Chure vy ngutd ky: 1+

Bwdrc 4: Chon thu muc trén may tinh va Luu lai file.

File Danh s&ch hgc sinh du xét:
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Trén danh sach dw xét (mau 2) c6 3 Sheet:

- DS1 - Danh sach 1: La danh sach hoc sinh hoc hét churong trinh THCS ném hoc 2020-
2021 c6 XL hoc lic ter Trung binh tro 1€n.

- DS2 - Danh sach 2: La danh sach hoc sinh hoc hét chirong trinh THCS nam hoc 2020-
2021 ¢6 XL hoc luc Yéu thugc dién wu tién, khuyén khich.

- DS3 - Danh sach 3: La danh sach hoc sinh hoc hét chirong trinh THCS tir nhitng nam hoc
truoc.

File Danh sach hgc sinh dwoc cong nhgn tét nghiép:
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2.5 In gidy chitng nhén tét nghiép
M6 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong xuat va in gidy ching nhan tét nghiép cho hoc sinh
toan truong.

Cac bwarc thyuc hién:
Bwéc 1: Tai muc 3. T6t nghiép/3.5 Gidy chirng nhan tét nghiép va bang tét nghiép.

Bwdrc 2: Chon Lép, chirc vu ngudi Ky (Hiéu truong/Pho hiéu truong), tén ngudoi Ky, ngay
cdng nhan tot nghiép.

Buwéc 3: Kich chon hoc sinh va kich nat Xuit PDF dé luu vé may tinh.
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2.6 Giri dir liéu tot nghiép
Mb ta: Chirc nang ndy hd trg nha truong gii dit liéu hoc sinh du xét tot nghiép, hoc sinh tét
nghiép va khong tét nghiép 1én Phong GDDT.

Nha truong thyc hién tai muc 3. Tét nghiép/3.6 Giri dir liéu tét nghiép. Kich nit Giri dir
lidu, khi d6 dir liéu tot nghiép s& duoc giri 1én Phong GDDT.

B¥ 3.6 Giri dir Heu tot nghiép

Tham gia dy xét tot nghlép Tot nghiép Khong Tét nghiép | Ngay gurl

Téng 13 ¢ 0 3
1 aTD 0 0 0 0
2 aA 12 8 0 6




