UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MO LAO Doc lap - Tw do - Hanh phc

S6: 356/PC-THCSML Ha Péng, ngay 25 thang 10 ndam 2024

PHAN CONG NHIEM VU
TO CONG TAC PHAP CHE TRUONG THCS MO LAO
NAM HOQC 2024-2025

Can ctr Quyét dinh s 354/QD- THCSML ngay 25/10/2024 cua Truong THCS
MJ Lao vé viéc thanh lap t6 cong tac phap ché truong THCS Md Lao nam hoc 2024-
2025.

Hiéu truong trudong THCS M4 Lao Phan cong nhiém vu cac thanh vién trong to
cdng tac phap ché (goi chung 1a T6 phép ché) truong THCS Mb Lao nhu sau:

I. NHIEM VU CU THE:

1. T6 truong: Lé Thi Hong Phwong — Chire vu: Hiéu trudng

- Lanh dao, chi dao va chiu trach nhiém chung trong viéc thuc hién chirc nang
nhiém vu cta T6 phap ché, chiu trach nhiém truéc Chi B va Ban Giam hiéu nha
truong.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong T phéap ché

- Chi dao cac thanh vién xay dung va thuc hién ké hoach theo nhiém vu duogc
phan cong. Kiém tra, gidm sat, danh gia viéc thyc nhiém vu cua céac thanh vién.

2. Cac To pho

2.1. Nguyén Thi Thu Ha — T6 truwéng to Vin phong — Phé chii tich Cong
doan - T6 phé thwong truc

- Phu trach chung vé cong tac phéap ché;

- Truc tiép giup T6 trudng vé viéc thuc hién cong tac phap ché; chi dao, don
déc, kiém tra viéc thi hanh ké hoach; kip thoi dé xuat T6 truong xem xét, stra ddi, bd
sung ké hoach;

- Tham muu kién toan ddi ngii, duy tri va nang cao chét luong cong tac tuyén
truyén, phé bién, giao duc phap luat cho doi ngii can bo, gido vién tai don vi.

- Tham muu t6 chic cho can b, gido vién tham gia cac 16p tap hudn, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu vé kién thtc phap ludt va cong tic phap ché do cac cép to
chuc.

- Chu tri cac phién hop, hoi nghi ctia T6 phap ché khi duoc T6 trudng uy quyén.



2

- Tham muu phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chie bdi dudng kién
thire phap luat va k¥ ning cong tic phap ché nham nang cao chat lugng chuyén mén
nghiép vu cua doi ngti cadn bg, gido vién, nhan vién trong don vi, dac biét la doi1 ngii
gido vién giang day mon GDCD, hoat dong ngoai khoa, hoat dong trai nghiém.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua T trudng

2.2. Ta Thi Bich Thiiy — Phé hiéu truwéng - T6 phé.

- Phéi hop v6i T6 pho thudng truc thuc hién ra soat vin ban quy pham phap luét
(VBQPPL) vé gido duc va dao tao dé kién nghi cip co tham quyén stra doi, bd sung,
thay thé nham hoan thién thé ché dap (mg yéu cau d6i moi, can ban toan dién gido duc
va dao tao;

- Phdi hop theo ddi, diy manh hoat dong theo ddi, danh gia tinh hinh thi hanh
phap luat vé gido duc cta vién chirc va hoc sinh trong nha trudng dé kién nghi cac bién
phép xtr Iy phu hop, nham nang cao hiéu qua cong tac thi hanh phap luat;

- Phéi hop t6 chirc cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luét trong nha
truong.

- Tham muu, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé t6 chirc boi dudng
kién thtrc phap luat va k¥ ning cong tac phap ché cho doi ngii can bo, gido vién nham
nang cao chat luong va chuyén mén nghiép vu cong tac phap ché tai don vi

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia T trudng

3. Cac thanh vién

3.1. P/c Lé Thi Thay- Trwéng ban Thanh tra nhén dan — Thanh vién.

* Cong tdc xdy dung cdc van bdn quy pham phdp ludt (VBQPPL)

- Tham gia ¥ kién bang van ban ddi véi dy thao VBQPPL do B6 GDPT, S&
GDDT, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quan, Phong GDDT va cia Phuong hoic
cac don vi khac soan thao dé nghi gop .

- Chu dong tim hiéu, nghién clru, td chirc thuc hién va tham gia vao viéc tuyén
truyén, lay y kién gép ¥ du thao VBQPPL theo yéu cau.

* Cong tic kiém tra, xi¢ Iy, ra sodt, hé thong VBOPPL

- Thyc hién tu kiém tra, xt Iy van ban hanh chinh c6 quy pham phép luat do don
vi ban hanh.

- Thuyc hién ra soét, hé thong hoa VBQPPL trong linh vuc giéo duc va dao tao
do UBND Thanh phé Ha Noi, quan Ha Dong ban hanh va kién nghi xem xét, quyét
dinh két qua ra soét, hé thong hoa van ban quy pham phap luat vé gido duc theo quy
dinh tai Nghi dinh s 34/2016/ND-CP cua Chinh pha; Phéi hop vai cac bo phan kiém
tra, théng nhat dé xuat phuong an xu 1y ddi véi van ban quy pham phap luat thudc linh
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vuc gido duc va dao tao c6 dau hiéu trai phap luat mau thuin, chong chéo, hét hiéu luc
hoac khdng con phil hop véi cac van ban cuaa cap trén va tinh hinh thyc té dé kién nghi
stra ddi, bd sung, thay thé hozc bai bo nham thiét 1ap hé thong phap luét vé gido duc
ddng bo, hiéu qua.

- Thudng xuyén kiém tra van ban quy pham phap luat trong linh vuc gio duc va
dao tao do Phong GDDT, UBND quan, Thanh phd Ha Noi ban hanh va ty Kiém tra van
ban hanh chinh do nha trudng ban hanh. Kiém tra viéc thuc hién xay dung cac bao cao
guri Phong Gi4o duc va Pao tao, UBND cap phuong vé két qua ra soat VBQPPL trong
linh vuc gido duc va dao tao; dé xuat phuong an xu Iy nhimg vin ban quy pham phap
luat mau thuan, chong chéo, trai phép luat hoic khdng con phi hop.

3.2. P/c Nguyén Thi Quynh Trang — Bi thw CP, Tong PT — Thanh vién,
Phung Thi Thanh Hué - Phé BTCP — Thanh vién: Céng tic phé bién, gido duc
phap luat

- T6 chirc phd bién kip thoi, thuong xuyén chu truong, chinh sach ctia Pang,
phép luat ciia Nha nudc dé trién khai thuc hién Nghi quyét Pai hoi dai biéu toan quéc
lan thir XIII ctia Pang, cic van ban phap luat méi ban hanh lién quan dén linh vuc gido
duc va dao tao va cac quy dinh phap luat phu hop véi timg ddi tugng thudc pham vi
quan ly.

- Chi dao gido vién cha ¥ 10ng ghép gido duc phap luat cho hoc sinh thong qua
bai giang mot cach hop 1y, phdi hop gido duc phap luét véi gido duc dao dirc, gan viéc
giang day va hoc tap phap luat v6i rén luyén k¥ niang song cho hoc sinh nham ciing ¢
kién thtrc phap luat dd hoc trong chuong trinh, phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang
tao trong tim hiéu kién thirc phap luat va van dung phap luat trong xtr 1y tinh hudng
thuc té.

- Pa dang hoa céc hinh thirc phd bién, gido duc phap luat; chu trong ung dung
cong nghé thong tin, chuyén ddi sd trong cong tic PBGDPL cho ngudi hoc; ting
cuong sy phdi hop gitta nganh gido duc, nganh tu phap va cac co quan, t6 churc lién
quan trong viéc trién khai cong tic PBGDPL;

- T6 chirc hoat dong hudng tmg Ngay Phap luat 09/11/2024, trong d6 nodi dung
tuyén truyén, phd bién bam sat theo ndi dung céng van ndy va huéng din cua nganh
Tu phap; tap trung hinh thirc tuyén truyén, phd bién phap luat trén bao, dai, Cong
thong tin dién tr; truyén thong qua mang vién thong, mang xa hoi; thong qua cudc thi
tim hiéu phap luat, ddi thoai chinh sach, tu van phap luat truc tiép; to chirc 10ng ghép
hoat dong hudng tng Ngay Phap luat két hop véi cac hoat dong vin hoa, vin nghé, thé
thao... ; chu dong luya chon khau hiéu tuyén truyén, pho bién vé Ngay Phap luat
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“Hudng ung Ngay Phap luat nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam”; cac hoat
dong hudong tmg Ngay Phép luat can to chirc thuong xuyén, lién tuc trong ca nim, dic
biét trong 02 thang cao diém la thang 10 va 11/2024.

- Xay dyng, quan 1y, khai thac Tu sach phap luat va cac phuong tién, thiét bi, tai
liéu, hoc liéu hd tro cong tac phé bién, gido duc phép luat cua nha truong, chu trong
viéc bo sung, cip nhat thong tin pho bién, gido duc trén trang thong tin dién tir cia nha
truong.

- Tich cyc tham gia cac budi tdp huan, bdi dudng kién thirc phap luat, k¥ ning
pho bién, gido duc phap luat cho doi ngil gido vién, bao cdo vién va can b phu trach
cong tac phd bién gido duc phap luat do co quan, don vi c¢6 lién quan t6 chc.

3.3. Cac d/c Nguyén Thi Thuéng — Té truéng t6 KHXH — Thanh vién, Vii
Thi Anh Minh — Té trwéng t6 KHTN — Thanh vién: Cong tac theo ddi tinh hinh
thi hanh phdp ludt va kiém tra viéc thwe hién phdp ludt va xi¢ Iy vi pham hanh chinh

- Thuc hién viéc tu kiém tra, theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong nha
trudong, trong tdm la cac VBQPPL veé cong tac can bg; ché do, chinh sach vé luong,
phu cép, quan 1y day thém, hoc thém...

- Béo céo két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat vé Phong GDPT, So
GDDT va nganh Tu phap khi c6 yéu cau.

3.4. P/c Luu Quynh Anh — T6 ph6 t6 KHTN — Thanh vién: Cong tdc cdi
cdach thu tuc hanh chinh.

- Thyc hién cong bd cac thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly; niém yét
day du tha tuc hanh chinh thudc pham vi tham quyén tiép nhan, giai quyét theo quy
dinh; niém yét cong khai ndi dung va dia chi tiép nhan, xtr 1y, phan anh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh cta ca nhan, t6 chirc; giai quyét cac thu tuc hanh chinh theo dung
thoi han.

- Ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét theo ké
hoach hoac su chi dao cia UBND Thanh phé Ha ndi, UBND quan, S6 GDDT va
phong GDDT.

3.5. P/c Vii Bich Hoa — T6 phé to KHXH — Thanh vién: Cong tac thi dua,
khen thwong.

Tham muu khen thudng ddi v4i ca nhan, tap thé co thanh tich xuat sac trong
cong tac phéap ché.

3.6. P/c Nguyén Hong Hanh — Gido vién, TKHP — Thw ky: Ghi chép cic loai
bién ban lién quan cong tac phap ché trudong hoc nam hoc 2024-2025.

I1. TO CHUC THUC HIEN:
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Céc d/c trong t6 cong tac phap ché truong THCS MG Lao ndm hoc 2024-2025

chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiém vu duoc giao trudc BGH va cép trén, thudc Iinh
vuc minh dugc phu trach, déng tho1 tham muu véi 1anh dao nha trudong td chure thue
hién cong viéc dugc phu trach dat hi¢u qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra. Quan ly
va hoan thanh céac hd so thudc linh vue phu trach dﬁy da, ding quy dinh. Chiu trach
nhiém cung cap day du thong tin va hd so thudc linh vuc phu trach khi duoc kiém tra.

No6i dung cong viée duge giao ¢ trén sé co su thay ddi khi ¢6 sy bién dong vé
tinh hinh nhan su ctia nha truong (c6 QD bb sung).

Noi nhén: q HIEU TRUONG
- Phong GDDT HD (dé¢ b/c);
- Té phéap ché (dé t/h); s S
-Luu VT /3/  rPuone
{2/ TRUNG HOG 00 5{]).

T Thi Hing Phutmg



